
Der interne Bereich der DGINA 

Kurzdokumentation zum Umgang 



Eingabe der Zugangsdaten 

Internen Bereich aus dem Menü auswählen 

1.  Benutzername eingeben 
2.  Passwort eingeben 
3.  „Anmeldung“ klicken 



Zugangsdaten vergessen? 

Link anklicken 

Ihre E‐Mail‐Adresse eingeben und 
„Anmeldedaten absenden“ klicken 

In Kürze erhalten Sie Ihre 
Zugangsdaten per Mail. 



Dokumente suchen & lesen 

Suchbegriff im Suchfeld eingeben 
oder 
auf das Dokument klicken 



Neues Dokument hochladen 

1.  Dokument von Ihrer Festplatte 
auswählen 

2.  Aussagekräftigen Titel eingeben 
3.  Kurze Beschreibung eingeben 
4.  „neue Dateien hochladen“ klicken 
5.  Warten, bis die Nachricht des 

erfolgreichen Uploads erscheint. 



Neues Dokument hochladen 

Um ein zuvor hochgeladenes Dokument einer 
bestimmten Gruppe zuzuordnen ist es derzeit noch 
nötig, dass das Verschieben durch den Administrator 
erfolgt. 

Senden Sie hierzu eine kurze Mail mit dem Titel des 
Dokumentes und der Wunschgruppe an: 

webseite@dgina.de 

Dies soll jedoch in naher Zukunft entfallen. 



WICHTIG!!! Abmelden 

In der rechten Seitenleiste ganz 
unten auf „Abmelden“ 
klicken 

Hinweis: 
Um Missbrauch zu vermeiden, ist 

es dringend empfohlen, sich 
vor Verlassen der Seite der 

DGINA abzumelden. 



Änderung von Passwort,  
E‐Mail‐Adresse und Name 

Melden Sie sich mit Ihrem 
zugewiesenen Passwort an 

Klicken Sie In der rechten 
Seitenleiste ganz unten auf 
Ihren Namen 

Sie haben nun die Wahl, einen 
neuen Namen einzugeben 
(1), eine neue Mail‐Adresse 
zu hinterlegen (2) oder Ihr 
Passwort zu ändern (3). 

(1) 

(2) 

(3) 


